
МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
СПОРТИВНАЯШКОЛА ОЛИМПИЙСКОГО РЕЗЕРВА «ЕРМАК»

(МБУ ДО СШОР «Ермак»)

ПРИКАЗ

г. Сургут

27.02.2026 № ЕР-03-148/6

Об утверждении политики МБУ ДО
СШОР «Ермак» в отношении
обработки и защиты персональных
данных

В соответствии с постановлением Правительства РФ от 21 марта 2012
№ 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения
обязанностей, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ
«О персональных данных», в целях обеспечения выполнения мер по защите
прав и свобод гражданина при обработке его персональных данных

П РИКА ЗЫВАЮ :
1. Утвердить Политику МБУ ДО СШОР «Ермак» в отношении обработки

и защиты персональных данных согласно приложению к приказу.
2. Н.А. Милицкой, инструктору-методисту в течение 10 дней со дня

издания приказа разместить Политику МБУ ДО СШОР «Ермак» в отношении
обработки и защиты персональных данных на официальном сайте Учреждения
для свободного доступа.

3. К.С. Шпартко, ведущему менеджеру по персоналу, ознакомить
с приказом всех вновь принимаемых на работу в Учреждение под роспись.

4. К.П. Хомяковой, ведущему документоведу, в срок до 31 марта 2026 года
ознакомить с приказом под роспись всех работников Учреждения.

5. Приказ от 04 мая 2018 года № 144 «Об утверждении политики МБУ СП
СШОР «Ермак» в отношении обработки и защиты персональных данных» считать
утратившим силу.

6. Контроль над исполнением настоящего приказа возложить
на А.П. Тарасенко, заместителя директора по эксплуатации объектов спорта.

И.о. директора Подписано электронной подписью
Сертификат:
00C5E3062229AB663B488027DAAC446E08
Владелец:
Царенко Вячеслав Александрович
Действителен: с 14.07.2025 по 07.10.2026

В.А. Царенко



Приложение к приказу
МБУ ДО СШОР «Ермак»
от 27.02.2026 № ЕР-03-148/6

ПОЛИТИКА
МБУ ДО СШОР «Ермак»

в отношении обработки и защиты персональных данных

1. Общие положения

1.1. В целях соблюдения норм федерального законодательства в области
обработки персональных данных (далее - ПДн) субъектов ПДн, МБУ ДО СШОР
«Ермак» (далее – Оператор) считает важнейшими своими задачами соблюдение
принципов законности, справедливости и конфиденциальности при обработке ПДн,
а также обеспечение безопасности процессов их обработки.

1.2. Настоящая политика в отношении обработки и защиты персональных
данных в МБУ ДО СШОР «Ермак» (далее – Политика) характеризуется
следующими признаками:

1.2.1. Раскрывает основные категории ПДн, обрабатываемых Оператором,
цели, способы и принципы обработки Оператором ПДн, права и обязанности
Оператора при обработке ПДн, права субъектов ПДн, а также включает
перечень мер, применяемых Оператором в целях обеспечения безопасности ПДн
при их обработке.

1.2.2. Политика является общедоступным документом, декларирующим
концептуальные основы деятельности Оператора при обработке ПДн.

2. Информация об Операторе

Наименование:
полное официальное наименование: муниципальное бюджетное учреждение

дополнительного образования спортивная школа олимпийского резерва «Ермак»;
официальное сокращенное наименование: МБУ ДО СШОР «Ермак».
ИНН: 8602003123.
Фактический адрес: 628408, Российская Федерация, Тюменская область,

Ханты-мансийский автономный округ-Югра, город Сургут, улица Энергетиков,
дом 47.

Тел., факс: (3462): 589-470.
Реестр операторов персональных данных:
- ссылка на номер в реестре операторов ПДн:

https://pd.rkn.gov.ru/operators-registry/operators-list/?id=72-12-000169
- номер в реестре операторов ПДн: 72-12-000169.
- дата и основание внесения оператора в реестр: приказ

Роскомнадзора от 11.09.2012 № 352.

3. Правовые основания обработки персональных данных

https://pd.rkn.gov.ru/operators-registry/operators-list/?id=72-12-000169


3.1. Политика Оператора в области обработки ПДн определяется
в соответствии со следующими нормативными правовыми актами Российской
Федерации:

- Федеральный закон от 30.11.1994 № 52-ФЗ «О введении в действие
Гражданского кодекса Российской Федерации;

- Федеральный закон от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите населения
и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»;

- Федеральный закон от 21.12.1994 № 69-ФЗ «О пожарной безопасности»;
- Федеральный закон от 01.04.1996 № 27-ФЗ «Об индивидуальном

(персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования»;
- Федеральный закон от 31.07.1998 № 145-ФЗ «Бюджетный кодекс

Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 31.07.1998 № 146-ФЗ «Налоговый кодекс

Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 30.03.1999 № 52-ФЗ «О санитарно-

эпидемиологическом благополучии населения»;
- Федеральный закон от 17.07.1999 № 178-ФЗ «О государственной

социальной помощи»;
- Федеральный закон от 30.12.2001 № 197-ФЗ «Трудовой кодекс

Российской Федерации;
- Федеральный закон от 06.03.2006 № 35-ФЗ «О противодействии

терроризму»;
- Федеральный закон от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О физической культуре

и спорте в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 30.12.2009 № 284-ФЗ «Технический регламент

о безопасности зданий и сооружений»;
- Федеральный закон от 27.06.2011 № 161-ФЗ «О национальной

платежной системе»;
- Федеральный закон от 21.11.2011 № 323-ФЗ «Об основах охраны

здоровья граждан в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;
- Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе

в сфере закупок товаров, работ, услуг, для обеспечения государственных
и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 28.12.2013 № 426-ФЗ «О специальной оценке
условий труда»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 10.07.2013
№ 582 «Об утверждении правил размещения на официальном сайте
образовательной организации в сети интернет»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 09.10.2015
№ 1085 «Об утверждении Правил предоставления гостиничных услуг в Российской
Федерации»;

- Постановление Госкомстата РоссийскойФедерации от 05.01.2004 № 1
«Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по
учету труда и его оплаты»;



- Распоряжение Администрации города Сургута от 31.01.2014 № 193 «Об
утверждении Инструкции по делопроизводству в Администрации города»;

- Устав МБУ ДО СШОР «Ермак».

3.2. Во исполнение настоящей Политики Оператором утверждены
следующие локальные нормативные правовые акты:

3.2.1. Правила обработки персональных данных в МБУ ДО СШОР «Ермак»;
3.2.2. Правила обработки персональных данных работников МБУ ДО СШОР

«Ермак»;
3.2.3. Правила рассмотрения запросов субъектов персональных данных или их

представителей в МБУ ДО СШОР «Ермак»;
3.2.4. Правила осуществления внутреннего контроля выполнения требований

по защите персональных данных в МБУ ДО СШОР «Ермак»;
3.2.5. Перечень информационных систем персональных данных МБУ ДО

СШОР «Ермак»;
3.2.6. Перечень персональных данных работников, обрабатываемых в МБУ

ДО СШОР «Ермак» в связи с реализацией служебных или трудовых отношений;
3.2.7. Перечень персональных данных, обрабатываемых в МБУ ДО СШОР

«Ермак» в связи с оказанием услуг и осуществлением функций, указанных в Уставе
учреждения;

3.2.8. Перечень должностей работников МБУ ДО СШОР «Ермак», замещение
которых предусматривает осуществление обработки персональных данных либо
осуществление доступа к персональным данным;

3.2.9. Инструкция ответственного за организацию обработки персональных
данных в МБУ ДО СШОР «Ермак»;

3.2.10. Инструкция администратора безопасности информационных
систем персональных данных МБУ ДО СШОР «Ермак»;

3.2.13. Инструкция по обработке персональных данных
в автоматизированной информационной системе персональных данных;

3.2.14. Инструкция по обработке персональных данных
в неавтоматизированной информационной системе персональных данных.

3.2.15. Типовое обязательство работника МБУ ДО СШОР «Ермак»
о неразглашении персональных данных;

3.2.16. Типовая форма разъяснения субъекту персональных данных
юридических последствий отказа предоставить свои персональные данные;

3.2.17. Порядок доступа работников МБУ ДО СШОР «Ермак»
в помещения, в которых ведется обработка персональных данных;

3.2.18. Инструкция о порядке уничтожения персональных данных.

4. Цели обработки персональных данных

4.1. Оператор обрабатывает ПДн исключительно в целях соблюдения
требований федерального, регионального и муниципального законодательства:

- организации и исполнения бюджета учреждения;
- организации и ведения бухгалтерского учета;
- организации и ведения кадрового и воинского учета;



- безопасной эксплуатации зданий и оборудования, проведения
ремонтных работ и работ по техническому обслуживанию;

- организации выдачи товарно-материальных ценностей;
- заключения договоров и юридического сопровождения деятельности

учреждения;
- организации пропускного и внутриобъектового режимов;
- организации мер пожарной безопасности и защите населения

и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
- спортивной подготовки, дополнительного образования, организации

занятий физической культурой и спортом, участию в испытаниях (тестах)
и соревнованиях;

- планирования налоговых, пенсионных и социальных выплат;
- начисления и перечисления налогов, пенсионных и социальных выплат,

заработной платы;
- учета и ведения кассовых и банковских операций, авансовых отчетов;
- определения стоимости договоров ГПХ;
- исполнения трудового законодательства;
- соблюдения требований в области здравоохранения и здоровья человека;
- соблюдения требований в области охраны труда;
- соблюдения порядка подготовки, оформления, прохождения

служебных документов, контроля за исполнением, учетом, копированием
и тиражированием служебных документов и неслужебного характера;

- заполнения первичной статистической документации;
- реализации полномочий, возложенных на учреждение

законодательством Российской Федерации и Ханты-Мансийского автономного
округа – Югры;

- реализации Комплекса мер, направленных на выявление, поддержку
и развитие способностей и талантов детей и молодёжи в городе Сургуте
до 2030 года;

- подготовки информации для официального сайта и госпабликов
учреждения, для освещения участия обучающихся школы в спортивных
соревнованиях и различных мероприятиях городского, регионального,
всероссийского и мирового уровня;

- получения работником и членами его семьи гарантий и компенсаций,
предусмотренных коллективным договором, локальными нормативными актами.

5. Категории обрабатываемых персональных данных, источники
их получения, сроки обработки и хранения

5.1. В информационных системах персональных данных (далее – ИСПДн)
Оператора обрабатываются следующие категории ПДн:

5.1.1. ПДн сотрудников. Источники получения: субъекты ПДн, работающие
в МБУ ДО СШОР «Ермак».

5.1.2. ПДн получателей услуг (работ), их представителей, члены их семей.
Источники получения: граждане, обратившиеся в МБУ ДО СШОР «Ермак»
для получения услуг (работ).



5.1.3. ПДн посетителей. Источники получения: граждане, обратившиеся
в МБУ ДО СШОР «Ермак».

5.2. В информационных системах персональных данных (далее – ИСПДн)
Оператора обрабатываются следующие виды ПДн:
- фамилия
- имя
- отчество
- дата рождения
- место рождения
- возраст
- пол
- школа, класс
- сведения о гражданстве
- сведения о регистрационном учете по месту жительства
- сведения о фактическом месте жительства
- сведения о регистрационном учете по месту пребывания
- номер телефона
- адрес электронной почты
- сведения о семейном положении
- сведения о государственной регистрации заключения брака в органах записи
актов гражданского состояния
- фамилия, имя, отчество супруга (супруги)
- фамилия, имя, отчество родителей
- сведения о детях
- сведения об образовании, квалификации (уровень образования, наименование
учебного заведения, дата начала обучения, дата окончания обучения, номер
диплома, специальность, документ (файл), ученая степень, квалификационная
категория, дата и номер приказа ее получения, файла приказа)
- сведения о работе в области физической культуры и спорта (организация,
должность, вид трудоустройства, специализация, период работы)
- сведения об аттестации
- звания (звание; номер удостоверения о его присвоении)
- данные документа, удостоверяющего личность
- место работы, замещаемая должность
- год начала работы
- сведения об увольнении
- сведения о трудовом стаже
- год начала зачисления на обучение
- сведения о трудовой деятельности
- сведения о воинском учете
- сведения об отсутствии судимости
- сведения об инвалидности
- заключение о результатах предварительных (периодических) медицинских
осмотров
- место учебы



- медицинское заключение о допуске к участию в физкультурных и спортивных
мероприятиях (тренировочных мероприятиях и спортивных соревнованиях),
мероприятиях по оценке выполнения нормативов испытаний (тестов)
Всероссийского физкультурно-спортивного комплекса «Готов к труду и обороне»
(ГТО)»
- сведения о наградах (награждениях)
- почетные звания, ученые степени и звания
- сведения о заработной плате
- сведения о начисленных пенсионных взносах
- сведения о начисленных страховых взносах
- сведения о включении в резерв кадров
- сведения об отпусках
- реквизиты документа, удостоверяющего личность
- сведения о начисленных (удержанных) суммах
- сведения о лицевом счете
- сведения о рабочем времени
- сведения о выплатах
- сведения о командировках
- сведения об адресе рабочего места
- сведения о нарушениях трудовой дисциплины
- сведения о временной нетрудоспособности
- сведения о приеме на работу
- марка и государственный номер личного автотранспорта
- сведения водительского удостоверения
- материалы фотосъемки
- материалы видеосъемки
- сведения о привлечении к исполнению государственных или общественных
обязанностей
- сведения об избрании на выборные должности в государственных органах,
органах местного самоуправления
- сведения о членстве в первичной профсоюзной организации
- реквизиты полиса ОМС
- страховой номер индивидуального лицевого счета в Пенсионном фонде
России (СНИЛС)
- свидетельство о постановке на налоговый учет (ИНН)
- антропометрические данные
- данные страхового полиса
- сведения о лицевом счете
- сведения об избрании в выборный орган первичной профсоюзной организации

5.3. Сроки обработки и хранения ПДн устанавливается на основании
требований федерального законодательства или, если это не установлено
федеральным законодательством, устанавливается локальным актом Учреждения.



6. Основные принципы обработки, передачи и хранения персональных
данных

6.1. Оператор в своей деятельности обеспечивает соблюдение принципов
обработки персональных данных, указанных в статье 5 Федерального закона 152-ФЗ
«О персональных данных».

6.2. Оператор осуществляет обработку биометрических персональных
данных (антропометрические данные, которые характеризуют физиологические
и биологические особенности человека, на основании которых можно установить
его личность).

6.3. Оператор выполняет обработку специальной категории персональных
данных, касающейся состояния здоровья.

6.4. Оператор не производит трансграничную (на территорию иностранного
государства органу власти иностранного государства, иностранному физическому
лицу или иностранному юридическому лицу) передачу персональных данных.

6.5. Оператор производит передачу персональных данных третьим лицам на
основании соответствующего соглашения и только с согласия субъектов
персональных данных.

6.6. Оператором созданы общедоступные источники персональных данных
(справочники, телефонные справочники, сайт в сети интернет). Персональные
данные, сообщаемые субъектом (фамилия, имя, отчество, год и место рождения,
адрес, сведения о профессии и др.), включаются в такие источники только с
письменного согласия субъекта персональных данных.

7. Сведения о третьих лицах, участвующих в обработке персональных
данных

7.1. В целях соблюдения законодательства Российской Федерации, для
достижения целей обработки, а также в интересах и с согласия субъектов
персональных данных Оператор в ходе своей деятельности предоставляет
персональные данные следующим организациям:

7.1.1. Инспекция федеральной налоговой службы по г. Сургуту Ханты-
Мансийского автономного округа-Югры (628402, г. Сургут, ул. Геологическая, 2);

7.1.2. Отделению фонда пенсионного и социального страхования РФ по
Ханты-Мансийскому автономному округу-Югре (628403, г. Сургут, ул. 30 лет
Победы, 19);

7.1.3. Негосударственным пенсионным фондам;
7.1.4. Военный комиссариат города Сургута и Сургутского района (628412, г.

Сургут, ул. Просвещения, 19);
7.1.5. Частной охранной организации;
7.1.6. Подрядным строительным и ремонтным организациям;
7.1.7. Банкам;
7.1.8. Государственной информационной системе «Информационная

аналитическая система подготовки спортивного резерва в Ханты-Мансийском
автономном округе – Югре» (628002, город Ханты-Мансийск, Ханты-Мансийский
автономный округ — Югра (Тюменская область), ул. Отрадная, дом 9);



7.1.9. Департаменту физической культуры и спорта Ханты-Мансийского
автономного округа – Югры (628002, город Ханты-Мансийск, Ханты-Мансийский
автономный округ — Югра (Тюменская область), ул. Отрадная, дом 9);

7.1.10. управлению физической культуры и спорта Администрации
города Сургута (628416, г. Сургут, ул. Григория Кукуевицкого, д.12);

7.1.11. муниципальным информационным системам, база данных
которых находится в муниципальном казенном учреждении «Управлении
информационных технологий и связи города Сургута» (628412, г. Сургут,
проезд Советов, 4);

7.1.12. Бюджетное учреждение Ханты-Мансийского автономного округа-
Югры «Клинический врачебно-физкультурный диспансер» (628012, г. Ханты-
Мансийск, ул. Энгельса, д. 45, помещение 2);

7.1.13. муниципальному казенному учреждению «Центр
организационного обеспечения деятельности муниципальных организаций»
(628412, г. Сургут, проезд Советов, 4).

7.2. Оператор не поручает обработку персональных данных другим лицам на
основании договора.

8. Меры по обеспечению безопасности персональных данных
при их обработке

8.1. Оператор при обработке ПДн принимает все необходимые
правовые, организационные и технические меры для их защиты от неправомерного
или случайного доступа, уничтожения, изменения, блокирования, копирования,
предоставления, распространения, а также от иных неправомерных действий
в отношении них. Обеспечение безопасности ПДн достигается, в частности,
следующими способами:

8.1.1. Назначением ответственных за организацию обработки ПДн.
8.1.2. Осуществлением внутреннего контроля и/или аудита соответствия

обработки ПДн Федеральному закону от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных
данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами
учреждения.

8.1.3. Ознакомлением работников Оператора, непосредственно
осуществляющих обработку ПДн, с положениями законодательства Российской
Федерации о ПДн, в том числе с требованиями к защите ПДн, локальными актами
в отношении обработки ПДн, и (или) обучением указанных сотрудников.

8.1.4. Определением угроз безопасности ПДн при их обработке
в ИСПДн.

8.1.5. Применением организационных и технических мер
по обеспечению безопасности ПДн при их обработке в ИСПДн, необходимых
для выполнения требований к защите ПДн.

8.1.6. Оценкой эффективности принимаемых мер по обеспечению
безопасности ПДн до ввода в эксплуатацию ИСПДн.

8.1.7. Учетом машинных носителей ПДн.
8.1.8. Выявлением фактов несанкционированного доступа

к ПДн и принятием соответствующих мер.



8.1.9. Восстановлением ПДн, модифицированных или уничтоженных
вследствие несанкционированного доступа к ним.

8.1.10. Установлением правил доступа к ПДн, обрабатываемым в ИСПДн,
а также обеспечением регистрации и учета всех действий, совершаемых с ПДн
в ИСПДн.

8.1.11. Контролем за принимаемыми мерами по обеспечению
безопасности ПДн и уровнем защищенности ИСПДН.

8.2. Обязанности должностных лиц, осуществляющих обработку
и защиту ПДн, а также их ответственность, определяются в должностных
регламентах вышеуказанных лиц.

9. Права субъектов персональных данных

9.1. Субъект ПДн имеет право на получение сведений об обработке его
ПДн Оператором.

9.2. Субъект ПДн вправе требовать от Оператора, который их
обрабатывает, уточнения этих ПДн, их блокирования или уничтожения в случае,
если они являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными
или не могут быть признаны необходимыми для заявленной цели обработки, а также
принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав.

9.3. Право субъекта ПДн на доступ к его ПДн может быть ограничено
в соответствии с федеральными законами, в том числе в следующих случаях:

9.3.1. Если обработка ПДн, включая те, что получены в результате
оперативно-розыскной, контрразведывательной и разведывательной деятельности,
выполняется в целях укрепления обороны страны, обеспечения безопасности
государства и охраны правопорядка.

9.3.2. При условии, что обработка ПДн производится органами,
осуществившими задержание субъекта ПДн по подозрению в совершении
преступления, либо предъявившими субъекту ПДн обвинение по уголовному делу,
либо применившими к субъекту ПДн меру пресечения до предъявления обвинения,
за исключением предусмотренных уголовно-процессуальным законодательством
Российской Федерации случаев, когда допускается ознакомление подозреваемого
или обвиняемого с такими ПДн.

9.3.3. Если обработка ПДн выполняется в соответствии
с законодательством о противодействии легализации (отмыванию) доходов,
полученных преступным путем, и финансированию терроризма.

9.3.4. Когда доступ субъекта ПДнк его ПДн нарушает права и законные
интересы третьих лиц.

9.3.5. Если обработка ПДн осуществляется в случаях, предусмотренных
законодательством Российской Федерации о транспортной безопасности, в целях
обеспечения устойчивого и безопасного функционирования транспортного
комплекса, защиты интересов личности, общества и государства в сфере
транспортного комплекса от актов незаконного вмешательства.

9.4. Для реализации своих прав и защиты законных интересов субъект
ПДн имеет право обратиться к Оператору. Оператор рассматривает любые
обращения и жалобы со стороны субъектов ПДн, тщательно расследует факты



нарушений и принимает все необходимые меры для их немедленного устранения,
наказания виновных лиц и урегулирования спорных и конфликтных ситуаций в
досудебном порядке.

9.5. Субъект ПДн вправе обжаловать действия или бездействие
Оператора путем обращения в уполномоченный орган по защите прав субъектов
ПДн.

9.6. Субъект ПДн имеет право на защиту своих прав и законных
интересов, в том числе на возмещение убытков и/или компенсацию морального
вреда в судебном порядке.

10. Контактная информация
10.1. Ответственным за организацию обработки и обеспечение

безопасности персональных данных в МБУ ДО СШОР «Ермак» назначен
заместитель директора по эксплуатации объектов спорта Тарасенко Александр
Петрович, тел. (3462) 589-470 (доб. 515), e-mail: tarasenko_ap@admsurgut.ru.

10.2. Уполномоченным органом по защите прав субъектов
персональных данных является Федеральная служба по надзору в сфере связи,
информационных технологий и массовых коммуникаций (Роскомнадзор),
Управление по защите прав субъектов персональных данных.

Территориальный орган Роскомнадзора: Управление Роскомнадзора по
Тюменской области, ХМАО-Югре и ЯНАО.

Адрес: 625003, г. Тюмень, ул. Республики, 12.
Телефон: (3452) 56-86-50.
Факс: (3452) 56-86-51.
E-mail: rsockanc72@rkn.gov.ru.
Сайт: 72.rkn.gov.ru.

11. Заключительные положения

11.1. Настоящая Политика разработана заместителем директора
по эксплуатации объектов спорта Тарасенко А.П.

11.2. Настоящая Политика обязательна для соблюдения и подлежит
доведению до всех сотрудников МБУ ДО СШОР «Ермак».

11.3. Контроль за соблюдением Политики осуществляет заместитель
директора по эксплуатации объектов спорта Тарасенко Александр Петрович.

mailto:rsockanc72@rkn.gov.ru

